Sl kAid
BOSNA | HERCEGOVINA ; FEDERACIJA BOSNE | HERCEGOVINE / AGENCIJA ZA DRZAVNU SLUZBU

GOOD IDEA SLOVAKIA BOCHA W XEPLETOBUHA | OE/JEPALIMIA BOCHE Vi XEPLIENOBUHE { ATEHLIVJA 34 [IPXABHY CNYXEY
BOSNIA AND HERZEGOVINA { FEDERATION OF BOSNIA AND HERZEGOVINA / PUBLIC SERVICE AGENCY

ADS

W

Priruénik dio A4- Aneksi ugovora

Naziv projekta:
Efektivno upravljanje projektima u sektoru voda u Bosni i Hercegovini: Sprovodenje EU tenderskih
procedura

Implementator projekta:
Mreza instituta i $kola za javnu upravu u zemljama Centralne i Isto¢ne Evrope (NISPAcee)

Partner u implementaciji:

Agencija za drzavnu sluzbu Federacije Bosne i Hercegovine (ADSFBIH), Sarajevo, Bosna |
Hercegovina

Projekat podrzava:

SlovakAid, Ministarstvo inostranih poslova Republike Slovacke

Autor teksta: Milan Oleriny

Juni 2017. godine

Copyright © 2017 NiSPAcee
Mreza instituta i skola za javnu upravu u zemljama Centralne i Isto¢ne Evrope (NISPAcee)
http://www.nispa.org



http://www.nispa.org/

Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave

Mijesec/godina
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

Efektivno upravljanje projektima u sektoru voda u BiH: Sprovodenje tenderskih procedura
EU- Aneksi ugovora

Priru¢nik je izraden u okviru projekta broj SAMRS/2016/ZB/1/1 ,Efektivne riadenie projektov
vodného hospodérstva v Bosne a Hercegovine: Implementacia vyberovych konani EU* / Efektivno
upravljanje projektima usektoru voda u BiH: Sprovodenje tenderskih procedura EU, Kkoji
implementiraju zajedno NISPAcee (Mreza instituta i Skola za javnu upravu u zemljama Centralne i
Istoéne Evrope) i Agencija za drzavnu sluzbu Federacije Bosne i Hercegovine (ADSFBIH),
Sarajevo, Bosna i Hercegovina uz podrsku Slovacke agencije za razvoj medunarodne saradnje-
SlovakAid

Saradnici koji su uzeli u¢esc¢e u projektu te u izradi i pregledu ovog dokumenta:

Republika Slovacka

Milan Oleriny, ekspert na projektu

Juraj Tkac, ekspert na projektu

Ludmila Gajdosova, ekspert na projektu
Boris Balog, ekspert na projektu

Elena Zakova, menadzer projekta

Juraj Sklenar, podrska projektu

Bosna i Hercegovina:

Alma Imamovic, ekspert na projektu
Amra Ibrahimpasic, ekspert na projektu
Sanja Cubela, ekspert na projektu
Samra Ljuca, koordinator projekta

Misljenja i stavovi u ovom dokumentu iskljucivo su stavovi autora i ne znace nuzno da su stavovi
NISPAcee, ADSFBIH i SlovalAid-a.

Zbog stalnog razvoja lokalnih zakona, uredbi te dokumenata medunarodnih finansijskih institucija,
poslodavac treba uzeti u obzir posljednje verzije propisa. NiSPAcee dokumenti izradeni su na osnou
posljednje tenderske dokumentacije Evropske unije 2016 (Verzija 2016.0).

Za posljednju verziju, molimo da posjetite sljedecu web stranicu:
http://ec.europa.eu/europeaid/funding/about-funding-and-procedures/procedures-and-practical-

guide-prag_en
http://ec.europa.eu/europeaid/prag/document.do?isAnnexes=true

NISPAcee je medunarodno udruzenje ¢iji je fokus usmjeren na javnu upravu. Misija ove
organizacije bazira se se na promociji i jacanju efektivnog idemokratskog upravljanja
I modernizaciji javne uprave i politike zemalja Centralne i Isto¢ne Evrope-NiSPA regije.
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

1. UvobD

Ovaj dokument je namijenjen ugovornim organima u cilju pomo¢i kod pripreme konkurentnih
tenderskih dokumenata, a koji se odnose na anekse, uskladene sa standardiziranim dokumentima koji se
koriste za EU projekte kofinansiranja, bazirane na PRAG metodologiji (Prakti¢ni vodi¢) i medunarodnoj
praksi za izvodenje radova.

Aneksi uz ugovore za izvodenje radova

Aneksi se opcenito ne fokusiraju na tendersku dokumentaciju (TD) ili ugovore u okviru tenderskih
procedura koji ¢ine dio posebne tenderske dokumentacije i vodi¢a. Aneksi su namijenjeni
prakti¢arima/zaposlenicima koji rade na poslovima javnih nabavki i korisna su alatka za razumijevanje
kompleksnosti tenderske dokumentacije.

Aneksi takder mogu posluziti kao trening materijal u kontekstu programa obuke Trening trenera (ToT)
u cilju unapredenja znanja zaposlenika u oblasti primjene procedura javnih nabavki.

Sadrzaj aneksa

Dio 2. Opisuje opcenito anekse i Dodatak (appendix-dodatke) u ugovorima o izvodenju radova i
ukazuje na razlike izmedu dodataka i aneksa uz ugovore kao i klju¢ne dodatne materijale za ugovore po
EU procedurama (Dodatak 1- Dodatak 12). Nadalje, dio 2 teorijski blize ureduje ovaj postupak.

Dio 3. u formi obrazaca predstavlja dodatke koji se koriste u procesu pripreme izvodenja radova.
PriloZeni obrasci i preporuc¢eni Dodataki slijede vise medunarodnu praksu nego EU metodologiju iz
razloga §to ova metodologija ne opisuje detaljno anekse.

Aneksi u skladu sa PRAG metodologijom predstavljaju samo osnovne dokumente i preporuke, ostali
aneksi pripadaju samo ugovornom organu i prakti¢arima/zaposlenicima

Napomena

Zbog stalnog razvoja lokalnih zakona, uredbi te dokumenata medunarodnih finansijskih
institucija, poslodavac treba uzeti uobzir posljednje verzije propisa. NiSPAcee dokumenti
izradeni su na osnou posljednje tenderske dokumentacije Evropske unije 2016.
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

2. ANEKSI UGOVORA

Aneksi i dodaci uz ugovore o izvodenju radova se trebaju razlikovati od ostalih dodatnih materijala
uz ugovore koji mogu sadrzavati dodatne informacije koje se odnose na vremenski okvir, specifikaciju,
odredbe, standardne obrasce i druge informacije koje ne ¢ine dio ugovora.

Zapravo predmet ove tacke 2. ¢ine dodaci (opsti termin) i Aneks (koji ukljucuje informacije, opsirnije
tekstove ili tabele) koji su tehni¢ki neovisni, ali sadrzani u ugovoru . U praksi izvodenja radova u EU
ugovorima kao i u EBRD tenderskoj dokumentaciji, aneksi i dodaci su obje forme dodatnih materijala
glavnom dokumentu.

Vremenski okvir, kao dio materijala i informacije ¢ini krajnji dio ugovora, upravo zbog duZine i jasnoce
rasporeda. Iz tog razloga, vremenski okvir, dokumenti, tehni¢ka specifikacija, crtezi smatraju se
sastavnim dijelom ugovora i obje ugovorne strane potpisuju ih svaki dio ponaosob.

Odnos aneksa/dodatka i Ugovora

Aneks ili dodatak uz ugovor ne moze biti dostavljen bez ugovora. Cilj ovog dodatnog materijala uz
ugovor jeste da se blize ukaze na sadrZaj ugovora uz dodatak posebnih vizuelnih elemenata, detalja i
primjera.

Bez daljneg objasnjenja, anekse i dodatke kao propratne materijale smatramo sastavnim dijelom i
obavezom potpisivanja za obje ugovorne strane. Zapravo svrha ili pravomoé¢nost oba dokumenta zavisi
od terminolosko -pravnih odredbi koje ureduju odnose izmedu obje strane u ugovoru.

Autori aneksa / dodataka

Popratni materijal uobicajeno sastavljaju autori ili vanjski konsultanti. U kompleksnijim projektima,
neki ankesi se pripremaju i dostavljaju zasebno-ipak je detaljna lista aneksa/dodataka preporucena da
prati cijelu proceduru. Preporucuje se da se ugradi standarna re¢enica koja se odnosi na vremenski
okvir, kao dio obeveze Ugovornog organa i izvodaca radova.

Kako koristiti anekse u tenderskoj dokumentaciji

Ugovor moze da sadrzi $iri dijapazon propratnih materijala, “glavni Dodatak” za projekat o
postrojenjima za precis¢avanje otpadnih voda (WWTP) izabran je u formi dodatnog materijala 1-12 i
prezentiran je dolje u tabeli.

Redoslijed ugovornih dokumenata
Redoslijed ugovornih dokumenata definiran je odredbom ¢lana 3. Ugovora, u skladu sa EU ugovornim
uvjetima. Opcenito, aneksi ugovora se dijele u sljedece kategorije, u zavisnosti od okolnosti za Cije
potrebe Ce se koristiti:

)} Aneksi koji se odnose na tehicki dio

i) Aneksi koji se odnose na komercijalni dio

iii) Ostali aneksi.

Opcenito, projektant priprema svu tehni¢ku dokumentaciju, dok ugovorni organ/poslodavac priprema
dio koji se odnosi na komercijalnu specifikaciju i ostale anekse.

Posebni uvjeti projekta moraju biti predvideni, kako bi se minimizirali rizici tokom implementacije
ugovora i aneksa koji ¢ine njegov sastavni dio.

U donjem dijelu tabele istaknuto je koja vrsta propratnog materijala se koristi za neku vrtsu ugovora
(projektovanje, nadzor, izvodenje radova)
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

Dodaci uz EU ugovore
Svi porpratni materijali ve¢ ¢ine sastavni dio tenderske dokumentacije za nabavku usluga i radova u
dokumentima A1-A3, | ne ponavljaju se ponovo u ovom dokumentu.

Dodatak 1- Uvjeti pla¢anja za privremenu situaciju (IPC) i okon¢anu situaciju (FPC)

Ovaj dio predstavlja modalitet placanja u vezi sa izgradnjom, opremanjem tvornice i transportovanja.
Ovaj dio moze biti predmet izmjene u ovisnosti od konkretne situacije i opsega radova.

Jednostavnije verzija IPC I FPC ne treba da obuhvati troskove transporta, instalacije

Dodatak 2-Uskladivanje cijene

Dodatak za uskladivanje cijene koristit ¢e se za gradevinske projekte koji traju vise od vije godine ili za
projekte kojima se nabavlja obiman gradevinski materijal.

Za manje projekte, ugovarac¢i ne koriste ovu klauzulu kako bi izbjegli uveéavanje cijena nakon
potpisivanja ugovora.

Za jednostavnije projetke o postrojenjima za preciS¢avanje otpadnih voda cijene ostraju fiksirane tokom
trajanja ugovora, pod uvjetom da je vremenski period zavrSetka radova izmedu 1-2 godine.

Dodatak 3- Zahtjevi za osiguranje

Izvoda¢ radova treba da preuzme potpunu odgovornost bezbijednost radova te osiguranje kojim se
ugovorni organ rasterecuje odgovornosti od svih zahtjeva tre¢ih strana na ime Stete na imovini ili licnih
povreda proisteklih iz izvodenja radova od strane Ugovaraca, njegovih podizvodaca i zaposlenih koji
imaju bilo kakve veze sa izvodenjem radova. U ugovoru se treba precizirati vrsta osiguranja, iz razloga
§to je ugovora¢ u obavezi postaviti ugovorne uvjete za vrstu primjenjivosti osiguranja za vrijeme
izvodenja radova. Balans izmedu vrste osiguranja treba se uzeti u obzir i vezati se za vrstu izvodenja
radova.

Dodatak 4 — Vremenski okvir

Vremenski okvir predstavlja osnovne informacije za glavne aktivnosti izvodaca radova na gradilistu kao
i za pripremne aktivnosti izvodenja radova. U okviru ovog materijala podaci i vremenski okvir je
indikativan u cilju izbjegavanja preklapanja aktivnosti.

Medutim, u skladu sa ¢lanom 17. stav 6. Ugovora (samo za izvodenje radova), izvoda¢ radova je u
obavezi da dostavi Ugovorni vremenski okvir (CMS) ugovornom organu na odobrenje. Ovaj dio treba
biti pripremljen u skladu sa CPM algoritmom — metodom kriti¢nog puta.

Dodatak 5- Lista podugovaraca za usluge i radove

Obrazac po EBRD standardnom dokumentu se koristi. Svrha ovog dijela jeste da se izbjegne zamjena
podugovaraa za vrijeme izvodenja radova, a nakon potpisivanja ugovora. Procedure Kkoje se
primjenjuju za zamjenu podugovaraca predstavljene su u ¢lanu 4. (podugovaranje). Ugovorni organ je u
obavezi da odobri bilo kakvu promjenu nastalu nakon potpisivanja ugvora.

Dodatak 6 — Lista podugovaraca za projektovanje
Obrazac po EBRD standardnom dokumentu se Koristi; procedure slijede prethodni dio koji se odnosi na
usluge i radove.

Dodatak 7- Obuhvat radova i nabavki od strane poslodavca

U nekim slucajevima, poslodavac ima obavezu da isporuci radoce, usluge ili drugu nabavku za projekat.
Ipak u WWTP projetima, poslodavac ne moze obezbijediti ljudstvo, opremu, radove, materijale i ostale
potrebnu tehni¢ku potporu. Samo u izutenim slucajevima, poslodavac obezbjeduje za nadziranje radova,
potrebnu vrstu opreme.
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

Dodatak 8 — Lista dokumenata za odobrenje i pregled

Ovaj set dokumenata, na temelju ranijeg iskustva sa raznih infrastrukturnih projekata ne propada
standardnim EU dokumentima.

Dodatak 9 — Uputstvo za rukovanje i odrzavanje (M&OM.)

Ovo uputstvo pomaze u Cilju stvaranja preudvjeta za dugoro¢no koriStenje i odrzavanje WWTP,
posebno kada se uruci poslodavcu. Uputstvo za rukovanje i odrzavanje (M&OM) sadrzano je u Dijelu
VILxiii. u skladu ¢lanom 19. stav 7. koja blize ureduje strukturu.

Svrha ovog uputstva jeste da se objasni nacin na koji se u najvecoj mjeri moze iskoristiti oprema. Ovaj
dokument posebno moze posluziti operateru WWTP

Dodatak 10- Finansijka garancija

Finansijska garancija kao obrazac EU ugovora u okviru poglavlja 2, dio 5. a u skladu sa ¢lanom 15. stav
1, treba biti uskladena sa navodima iz specijalnih uslova od strane ugovaraca radova, ugovornog organa
i banaka. Finansijska garancija, u ovom slucaju treba biti dostavljena zajedno sa pismom prihvacanja ili
sa pocetkom izvodenja radova.

Dodatak 11 — Obrazac garancije za avansno plac¢anje

Obrazac po EU standardima se koristi, u slu¢ajevima gdje se primjenjuje avansno placanje

Dodatak 11- Forma sertifikata o kompletnosti radova

Forma sertifikata 0 kompletnosti radova blize je definirana odredbom ¢lana 58. (Kontrola radova), u
skladu sa EBRD obrascem
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

A. “Kratka verzija” liste aneksa ugovora za usluge (projektovanje, nadzor)

No
Annex Projektovanje Nadzor Radovi Promjedba
1. | Dodatak 1 — Uslovi placanja IPC, FPC N.P N.P X
2. | Dodatak 2 — Uskladivanje cijene N.P N.P X
3. | Dodatak 3 — Zahtjevi za osiguranje N.P N.P X
4. | Dodatak 4 — VVremenski raspored X X X
5. | Dodatak 5 —Lista podugovaraca za usluge ili N.P X X Vidjeti dolje
radove )
6. | Dodatak 6 — Lista podugovarata za X N.P N.P
nroiektavanie
7. | Dodatak 7 — Obuhvat radova i nabavki od
strane poslodavca X X X
8. | Dodatak 8 — Lista dokumenata za odobrenje i X X X
nrealed
9. | Dodatak 9 - Uputstvo za rukovanje i N.P N.P X
adrzavanie
10. | Dodatak 10 — Finansijska garancija N.P N.P X
11. | Dodatak 11 — Obrazac garancije za avansno X X X
nlacdanie
SlovakAid / NISPAcee / ADSFBIH Stranica 9




Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

Dodatak 12 — Forma sertifikata o kompletnosti
radova N.P N.P

3. Lista aneksa

U ovom dijelu predstavljena je lista svih relevatnih aneksa u punoj formi koja se moze koristiti za razne vrste infrastrukturnih projekata u BiH za
usluge i radove. Obrasci predstavljaju odredenu strukturu za ugovorni organ i izvoda¢a radova za primjenu obrazaca za ugovore za usluge ili
radove. Ipak, specificnosti svakog projekta trebaju biti uzeti u obzir, u postupku pripreme aneksa uz ugovorena nacin da se priloZene tabele i
promjene u skladu sa potrebama.

B. Lista aneksa koji se odnose na usluge (projektovanje, nadzor)

Agencij Advokat :

No. Annex relizaci |+ | PR | pryg Primjedbe
projekta finansije
1. | Dodatak 1 - Specialni uslovi ugovora
2. | Dodatak 2 — Opsti uslovi ugovora
3. | Dodatak 3 — Dinamicki plan U formi osnovnog dinamickog plana
4. | Dodatak 4 — Uslovi pla¢anja za IPC i FPC Modifikacije u skladu sa ugovornim
uslovima

5. | Dodatak 5 - Raspored placanja I primjena penala Pripremaju projektant + poslodavac
6. | Dodatak 6 — Garancija za avansno placanje EU format
7. | Dodatak 7 — Garancija za dobro izvrSenje EU format
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

8. | Dodatak 8 —Garancija za zadrZani iznos EU Format

9. | Dodatak 9 - Lista dokumenata za odobrenje i pregled

10. | Dodatak 10 — Uredenje gradilista Ukljucujuéi zahtjeve poslodavca po
pitanju njegove kancelarije

11. | Dodatak 11 — Lista nominovanih podugovaraca Ako postoje- prije svega zbog
tehnologije postrojenja

12. | Dodatak 12 — Lista podugovaraca za projektovanje Format

13. | Dodatak 13 - Zahtjevi 0 osiguranju

14. | Dodatak 14 - Format za klju¢no osoblje Format iz EU tenderskih dokumenata

15. | Dodatak 15 - Varijacioni nalog za projektovanje Format

16. | Dodatak 16 - Zahtjevi o izvjeStavanju o napretku Dodatak na clan 12 ugovora

18. | Dodatak 17 - Obuka osoblja poslodavca

SlovakAid / NISPAcee / ADSFBIH
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

C. Lista aneksa koji se odnode na radove (svi aneksi)

No Agencija koja | Advokat
’ Annex realizuje + Projektant Drugi Remarks
projekat finansije
1. | Dodatak 1 - Specialni uslovi ugovora
2. | Dodatak 2 - Opsti uslovi ugovora
3. | Dodatak 3 — Tehnicke specifikacije Podijeljeno na izgradnju , HVAC,
nostroienie itd
4. | Dodatak 4 - Standardi za materijale Opis materijala I mogucih alternativa
5. | Dodatak 5 - Nacrti Lista odgovarajucih nacrta
6. | Dodatak 6 — Dinamicki plan U formi osnovnog dinamickog plana
7. | Dodatak 7 - Garantovani parametri Pripremaju projektanti
8. | Dodatak 8 - Zahtjevi u vezi nacrta izvodaca Dodataka na clan 12ci 19
radova
9. | Dodatak 9 - Predmjer radova Pripremaju projektanti
10. | Dodatak 10 - Forma raspodjele troskova Pripremaju projektanti
11. | Dodatak 11 — Uslovi pla¢anja za IPC i FPC Modifikacije u skladu sa ugovornim

uslovima

SlovakAid / NISPAcee / ADSFBIH
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

12. | Dodatak 12 - Raspored placanja i primjena Priprema projektant + poslodavac
penala

13. | Dodatak 13 — Garancija za avansno placanje EU format

14. | Dodatak 14 - Garancija za dobro izvrSenje EU format

15. | Dodatak 15 — Garancija za zadrzani iznos EU format

16. | Dodatak 16 — Sertifikat za dobro izvrSenje Format
radova

17. | Dodatak 17 — Sertifikat o primopredaji radova Format

18.

Dodatak 18 - Lista dokumenata za odobrenje
i pregled

19.

Dodatak 19 — Uredenje gradilista

Ukljucujudi 1 prostor za poslodavca

20. | Dodatak 20 — Protokol kontrole gradilista

21. | Dodatak 21 — Lista nominovanih Ako postoje- prije svega zbog tehnologije
podugovaraca postrojenja

22. | Dodatak 22 — Lista podugovaraca za radove Format

23. | Dodatak 23 — Lista podugovaraca za Format

projektovanje
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Infrastrukturni projekat za jedinice lokalne samouprave
ANEKSI UGOVORA, BOSNA | HERCEGOVINA

24. | Dodatak 24 — Zahtjevi koji se odnose na Format
priru¢nik za rad i odrzavanje

25. | Dodatak 25 Zahtjevi o osiguranju

26. | Dodatak 26 - Zahtjevi za rezervne dijelove Priprema projektant

27. | Dodatak 27 - Format za klju¢no osoblje Format iz EU tenderskih dokumenata

28. | Dodatak 28 - Zahtjevi o projektnom Format — samo za velike projekte
priru¢niku

29. | Dodatak 29 - Varijacioni nalog za Format
projektovanje

30. | Dodatak 30 - Varijacioni nalog za radove Format

31. | Dodatak 31 - Zahtjevi za HES program Format

32. | Dodatak 32 - Zahtjevi za pakovanje,
proslijedivanje i isporuku

33. | Dodatak 33 Zahtjevi o ucinku

34. | Dodatak 34 - Zahtjevi za izvjeStavanjem o Dodatak na clan 12. [generalne ugovorne
napretku obaveze )

35. | Dodatak 35 — Obuka osoblja poslodavca
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MUNICIPAL INFRASTRUCTURE PROJECT
BIDS EVALUATION METHODOLOGY, BIH

Month/Year
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